Załącznik nr 5 do Regulaminu Programu
FILMOTEKA MAŁOPOLSKA

Edycja 2024 r.

RAPORT KOŃCOWY 
z wykonania produkcji Filmu pt. …………………………………………………………………….
w reżyserii:………………………………………………………..
w okresie od ............................ do .............................,
określonego w umowie Nr …………….. … zawartej w dniu ………..…………..., 
zmienionej aneksem z dnia……………………..
Strony umowy:
1. Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu
2. ………………………………………………………………………………………………...…
                       ………………………………………………………………………………………………………….
(nazwa i adres Partnera)
1. Rozliczenie wkładu /  transzy  …..……. w kwocie ………………………………………………… zł
zgodnie z załącznikiem Nr 1. Zestawienie  dokumentów stanowiących podstawę rozliczenia finansowego wkładu koprodukcyjnego MCK SOKÓŁ w ramach Programu FILMOTEKA MAŁOPOLSKA  
2. Informacje o Filmie:
	· Całkowity koszt produkcji filmu………………………………………………
· Ilość osób realizujących przedsięwzięcie (ekipa + odtwórcy + inni) …….
· Wykonanie kopii wzorcowej w dniu…………………………………………
· Przyjęcie filmu przez MCK SOKÓŁ w dniu (wypełnia MCK SOKÓŁ) ………………………………………….
· Długość filmu…………………………………………………………………
· © Województwo Małopolskie 
Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu 
i …………………./nazwa Partnera/ 2024 
· Nośnik/ilość ………………………………………………………………………..



3
Harmonogram produkcji filmu
Wykonanie z uwzględnieniem zmian w harmonogramie w stosunku do planu (terminy kalendarzowo od…do…)

	Lp.
	Nazwy działań (wg załącznika  4 do umowy)
	Plan (terminy wg załącznika Nr 4 do Umowy)
	Plan (terminy wg załącznika do aneksu)
	Wykonanie

	A
	B
	C
	D
	E

	1.
	Okres przygotowawczy
	
	
	

	2.
	Okres zdjęciowy 
	(obok dat wpisać  ilość dni)
	(obok dat wpisać ilość dni)
	(obok dat wpisać ilość dni)

	3
	Okres montażu i udźwiękowienia
	
	
	

	4
	Okres prac końcowych
	
	
	

	5
	Wykonanie kopii wzorcowej
	
	
	


Należy wpisać komentarz do wykonania harmonogramu produkcji w przypadku odstępstw od planu.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

POUCZENIE: 
1.W harmonogramie należy zachować ciągłość dat.
2.W przypadku zmian w harmonogramie wprowadzonych aneksem należy wypełnić  kolumnę D. 
4. W punkcie 2 w nawiasach należy wpisać ilość dni zdjęciowych.
4. Koszt produkcji filmu
a) Koszt produkcji filmu zgodny z umową: kwota: ………………………………………..zł
b) Informacje o kosztach poniesionych na produkcję filmu.

	Lp. wg kosztorysu umowy
	Nazwa kosztów bezpośrednich
	Suma kosztów bezpośrednich
(Wysokość kosztów rzeczywistych, bezpośrednich poniesionych przy produkcji filmu)
	PLAN
Wysokość kosztów bezpośrednich finansowanych ze środków MCK SOKÓŁ według umowy/aneksu
(w zł brutto)
	Wykonanie
Wysokość wydatkowanych kosztów bezpośrednich filmu finansowanych ze środków MCK SOKÓŁ  


	A
	B
	C
	D
	E

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Razem koszty bezpośrednie
	
	
	


c) Wkłady stron w ramach realizacji zadania, w porównaniu z planem. 

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Wkład planowany zgodnie z umową 
zł
	%
	Wkład planowany zgodnie z aneksem do umowy 
zł
	%
	Wkład przekazany na rzecz produkcji filmu
zł
	Pozostało do przekazania
zł
	Wynikowa struktura finansowania
zł

	A
	B
	C
	D
	E
	
	F
	G
	F + G = H

	1
	MCK SOKÓŁ
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Partner
	
	
	
	
	
	
	

	
	W tym wkład rzeczowy
	
	
	
	
	
	
	

	
	W tym wkład finansowy
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Suma
	
	
	
	
	
	
	


Należy wpisać Komentarz do odstępstw w stosunku do planu.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5.Wykaz załączników do Raportu Końcowego (składanego w 2 oryginalnych egz.):
1) Zestawienie  dokumentów stanowiących podstawę rozliczenia finansowego wkładu koprodukcyjnego MCK SOKÓŁ w ramach Programu FILMOTEKA MAŁOPOLSKA z potwierdzonymi kserokopiami dokumentów księgowych dokumentujących wydatkowanie kwoty określonej w § 2. Ust. 10 umowy na koprodukcję  (do każdego egz. Raportu)
2)Rozliczenie wkładów rzeczowych Partnera (do każdego egz. Raportu)
3) Lista napisów początkowych i końcowych z notą ©  
4) Metryka filmu 
5) Protokół przyjęcia/odbioru kopii wzorcowej filmu 
6. OŚWIADCZENIE PARTNERA
Oświadczam/y, że: 
· od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Partnera,
· realizacja produkcji filmu została zakończona dnia ……      2024 r. , wykazane w niniejszym Raporcie koszty są ostateczne i wynoszą: ……………………………………...zł (słownie:………………………………………………………………………………………………......),
· kwoty wykazane w załączniku Nr 1 „Zestawienie  dokumentów stanowiących podstawę rozliczenia finansowego wkładu koprodukcyjnego MCK SOKÓŁ w ramach Programu FILMOTEKA MAŁOPOLSKA   zostały zapłacone w wysokości  …………………..zł
pozostała do refundacji kwota …………………………zł (zgodnie z § 2 pkt.10 umowy),
· autorskie prawa majątkowe oraz zależne i pokrewne zostały nabyte i należne z tego tytułu wynagrodzenia zostały w całości zapłacone do dnia rozliczenia zadania;
· wszystkie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,
· w  koszcie zadania nie został uwzględniony podatek od towarów i usług (VAT) podlegający odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach składanych do Urzędu Skarbowego

· wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione
· odpowiednio do stanu zaawansowania produkcji filmu zwracamy się z prośbą o wypłacenie 
transzy  …    w kwocie ……………….. …….. (słownie: ………………………………………………) na konto Nr  ……………………………………………………………………………………………  
· Raport Końcowy złożony w dniu ………..2024. r. z rozliczenia transzy … w kwocie ……………………… zł
sporządził: Imię i nazwisko ……………………….Tel …………………….E-mail…………………….
_ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _   _ _ _ _  _ _ _ _
(podpisy i pieczątki imienne osób uprawnionych do reprezentowania Partnera)
POUCZENIE 
1. Raport Końcowy, wraz z załącznikami wymienionymi w pkt 5 należy złożyć w 2 oryginalnych egzemplarzach w terminie 7 dni od zakończenia produkcji Filmu, jednak nie później niż do 15 listopada 2024 w siedzibie MCK SOKÓŁ, bądź przesłać przesyłką poleconą lub inną 
z potwierdzeniem odbioru na adres MCK SOKÓŁ, ul. Długosza 3, 33-300 Nowy Sącz.
Za termin dostarczenia raportu uważa się datę wpływu do siedziby Organizatora – potwierdzoną pieczęcią wpływu do Organizatora, a nie datę stempla pocztowego (nadania pocztowego, kurierskiego).
2. Strony raportu należy ponumerować i każdą z nich parafować.
3. Raport wraz z załącznikami należy złożyć w 2 skoroszytach, z podziurkowaną każdą stroną. 
4. Protokół przyjęcia filmu przez MCK SOKÓŁ powinien być podpisany przez wszystkie zainteresowane strony i zawierać klauzulę, że film został przyjęty bez zastrzeżeń.
5. Protokół odbioru kopii wzorcowej powinien być podpisany przez operatora obrazu, reżysera, Partnera i powinien zawierać następujące  informacje: tytuł filmu, czas emisji/długość, nośnik.
6. Zamieszczone we wzorze dokumentu przykłady i pouczenia należy pominąć w całości. Nie dopuszcza się wprowadzania zmian we wzorze Raportu. W tabelach można dodawać wiersze.
załącznik Nr 1 
„Zestawienie  dokumentów stanowiących podstawę rozliczenia finansowego wkładu koprodukcyjnego MCK SOKÓŁ w ramach Programu Filmoteka Małopolska”  .

	Lp .
	Nazwa kosztów, nr faktury/rachunku, nr pozycji kalkulacji kosztów produkcji filmu
	Data wystawienia
	kwota
	Kwota dokumentu rozliczanego z wkładu MCK SOKÓŁ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	SUMA*
	
	
	


* w tabeli maja być wykazane wszystkie koszty na całość produkcji

załącznik Nr 2 
„Rozliczenie wkładów rzeczowych” Partnera i Współfinansujących go podmiotów  

(obowiązuje szczegółowa kalkulacja wkładów rzeczowych)

załącznik Nr 3 
Lista napisów początkowych i końcowych z notą ©  

załącznik Nr 4 
Metryka filmu

Załącznik nr 5
Protokół odbioru kopii wzorcowej /powinien być podpisany przez operatora obrazu, reżysera, Partnera i powinien zawierać następujące  informacje: tytuł filmu, czas emisji/długość, nośnik/.
Adnotacje o sprawdzeniu

................................................

................................................

         miejscowość i data

    Komórka merytoryczna


................................................

................................................

         miejscowość i data

      Komórka  finansowa 


Dofinasowanie  ..................................

Załącznik nr 5 
PROTOKÓŁ  ODBIORU FILMU
FILMOTEKA MAŁOPOLSKA 2024
MCK SOKÓŁ                                                                                                                  PARTER 
Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ                                                                      ……………………….                                                                                                                 
w Nowym Sączu                                                                                                           ………………………..
ul. Długosza 3                                                                                                               
33- 300 Nowy Sącz                                                                                                      NIP: 
NIP: 734 001 94 27                                                                                                      

	DATA ODBIORU

/wypełnia MCK SOKÓŁ/


	

	PRZEDMIOT ODBIORU 

/wypełnia Partner/


	FILM pt.  

CZAS EMISJI/DŁUGOŚĆ:

NOŚNIKI: 

	UWAGI I ZASTRZEŻENIA 
/wypełnia MCK SOKÓŁ/

	


MCK SOKÓŁ                                                                                                                           PARTNER 

                                                                                                                                                 REŻYSER 

                                                                                                                                                OPERATOR OBRAZU



